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	前  言
	对外公开信息管理规范
	1　范围
	2　公开原则
	2.1　杜绝刊发各类不良信息、不实信息和涉密信息，杜绝各类违规登载新闻的行为。
	2.2　发布信息内容要求以简单、表述清晰为原则，杜绝过多的修饰语句，避免使用夸大性宣传语。
	2.3　任何部门和个人不得以任何方式擅自发布公司尚未对外披露的重要信息。
	2.4　对外发布信息，统一报由总经办发布。

	3　发布信息程序
	3.1　发布重要信息，应遵循以下程序：
	3.2　发布一般信息，应遵循以下程序：


	附　录　A（资料性附录）信息审批表

